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Verein

Die Stellung der Pfarreisekretdrin hat sich in den letzten Jahren stark verdndert. Die Anforderungen an
die Angestellten im Sekretariat sind gross. Es geht nicht mehr nur darum, TGre und Telefon zu betreuen
und die PfarreiblGcher nachzutragen. Das Pfarreisekretariat ist heute ein gut funkfionierender
Dienstleistungsbetrieb innerhalb der katholischen Kirche.

Um den Beruf der Pfarreisekretdrin zu schitzen und die Aus- und Fortbildung zu sichern und zu
unterstUtzen, entstand der Wunsch nach einem eigenen Verein. Die Tatigkeit der Pfarreisekretérin passt
nicht unter das Dach der kaufmdénnischen Berufsvereine, da die kath. Kirche spezielle Anforderungen
stellt. Eine kaufmdannische Ausbildung ist jedoch winschenswert.

Der Verein der Pfarreisekretdrinnen wurde am 20. September 2000 im Bischoflichen Ordinariat des
Bistums Basel in Solothurn gegrindet. Anfangs umfasste der Verein ausschliesslich Pfarreisekretdrinnen
des Bistums Basel. Seit 2006 werden Einzelmitglieder aus anderen BistUmern aufgenommen. Derzeit zahlt
der Verein rund 350 Mitglieder aus drei BistUmern.

Wie bei anderen kirchlichen Berufsgruppen erhdlt das Bistum mit dem Verein einen wichtigen
Ansprechpartner fUr die Pfarreisekretérinnen. Die Bistumsleitung unterstUtzt den Verein und pflegt einen
regelmdassigen Kontakt mit dem Vereinsvorstand.

Unser Verein ist eine Arbeitnenmer-Organisation. Der Vorstand ist bestrebt, seine Mitglieder im
Zusammenhang mit ihnrem Beruf zu betreuen und zu beraten. Der Vorstand trifft sich etwa sechsmal pro
Jahr.

Fortbildungen
Neben Austausch und Zusammenhalt ist es ein wichtiges Ziel des Vereins, Fortbildung im Beruf
anzubieten:

Alle zwei Jahre finden 2-tGgige Weiterbildungen staft. Die Themen beziehen sich immer auf die Arbeit
als Pfarreisekretdrin (z.B. «Drehscheibe Sekretariat — und es |Guft rundy).

Ein wichtiges Gefdss sind die jahrlichen Infotage. Dabei wird den Anwesenden viel Informatives aus
Beruf und Kirche mitgeteilt. Es kommen Vertreter vom Bistum Basel oder aus dem kaufmdnnischen
Bereich zu Wort.

Jedes zweite Jahr wird ein Impulstag organisiert. Er dient unserer persdnlichen spirituellen Bildung und
ist gleichzeitig ein Tag zum Auftanken und Kraftschopfen.

Vereinsmitteilungen
Zweimal pro Jahr erhalten unsere Mitglieder Informationen aus dem Vorstand in Form des «Flashy,
unseres Vereinsblattes.

Berufsbild

Schon bald nach der Grindung des Vereins erkannte der Vorstand, dass die Pfarreisekretdrinnen ein
Berufsbild, also eine genaue Beschreibung der Tatigkeiten, brauchen. In Zusammenarbeit mit der
Bistumsleitung der Didzese Basel, vertreten durch das Bischofsvikariat Personal und Bildung, wurde ein
Berufsbild inkl. Stellenprofil erstellt.

Zusammen mit der Pastoralplanungskommission der Schweizer Bischofskonferenz gab der Verein 2010
eine neue, aktudlisierte Ausgabe heraus mit zusatzlichen Empfehlungen zum Anstellungsvertrag. Sie
kann beim Schweiz. Pastoralsoziologischen Institut bezogen werden (www.spi-stgallen.ch)

Geschdfisstelle

Die Geschdftsstelle ist seit 2014 das organisatorische und administrative Zentrum des Vereins. Die
GeschdaftsfUhrerin untersteht dem Vorstand und arbeitet eng mit der Présidentin / mit den Co-
Prasidentinnen zusammen.

Lohnvergleich

Der Verein erstellte erstmals 2006 einen Lohnvergleich in Zusammenarbeit mit der Firma Cepec aus
Lausanne. Dieser wurde seither regelmdssig aktualisiert. Seit der Anpassung 2015 hat sich das
Lohnniveau der Lohnskalen und Lohnbdnder verdndert. Durch die Pastoralraumplanung,
Seelsorgeverbdnde und Fusionen von Pfarreien ist eine neue Funktion entstanden. Die Funktionen
Mitarbeiterin  im  Pfarreisekretariat,  Assistentin = der  Gemeindeleitung/Alleinsekretdrin - und
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Sekretariatsleiterin, wurde deshalb mit einer vierten Funktion Leitungsassistenz SPI erweitert. Der
Lohnvergleich ist bei der Geschdftsstelle erhdltlich.

Rechtshilfe

FUr alle Mitglieder unseres Vereins steht ein Rechtsdienst zur VerfGgung. Bei Problemen am Arbeitsplatz,
die juristische Hilfe ndtig machen, kann der Verein Uber diesen Rechtsschutz Hilfe anbieten. Auskunft
erteilen Prasidium und Geschdftsstelle.

Haftpflichtversicherung
Der Verein ist haftpflichtversichert.

Aushilfepool

Im Aushilfepool wird eine Liste aktfiver und pensionierter Sekretdrinnen gefthrt, die bereit sind, bei Bedarf
Stellvertretungen zu Ubernehmen. In den Aushilfepool werden ausschliesslich Pfarreisekretdrinnen
aufgenommen. Daher braucht es keine aufwdndige EinfGhrungszeit.

Pfarreisekretérinnen mit freien Kapazitdten, die wdhrend einer begrenzten Dauer (stunden- oder
tageweise) in einem Pfarreisekretariat aushelfen mdéchten, melden sich bei der Geschéftsstelle. Sie ist
ebenfalls Ansprechstelle fUr Sekretariate, Kirchenpflegen und Verwaltungen, die eine kompetente
Aushilfe suchen.

Mitgliederbeitrage

Unser Mitgliederbeitrag inkl. Rechtschutzversicherung betrégt CHF 100.-.

Passivmitglieder (pensionierte oder aus dem Dienst zurickgetretene Sekretdrinnen) bezahlen CHF 40.-
j@hrlich.

Beitritt zum Verein
Anmeldetalons fUr den Beitritt zum Verein sind bei der Geschdftsstelle zu beziehen oder auf der Website
zu finden.

Website
Alle Informationen zu unserem Verein finden Sie im Internet unter www.pfarreisekretaerinnen.ch

Vorstand «Verein der Pfarreisekretarinnenn

Co-Prasidentinnen Luzia Joho, Im Winkel 1, 5618 Bettwil
G: 056 667 1486 / P: 056 667 36 39
luzia.joho@pfarreisekretaerinnen.ch

Sonja Gehr, Rebenstrasse 11, 5426 Lengnau
G: 056241 1400/ P: 056 241 05 39
sonja.gehr@pfarreisekretaerinnen.ch

Vorstandskolleginnen Emerita Lotscher, Alpenstrasse 16, 6280 Hochdorf
G: 041 9101093 /P: 041 91001 36
emerita.loetscher@pfarreisekretaerinnen.ch

Edith Schlienger, Steinacher 15, 4317 Wegenstetten
G: 0618710410/ P:06187107 45
edith.schlienger@pfarreisekretaerinnen.ch

Delegierte Bistum Ursula Fischer, Dunantstrasse 14, 9016 St. Gallen
St. Gallen G: 07122406 70 / P: 071 288 93 60
uschi.fischer @pfarreisekretaerinnen.ch

Geschdftsstelle Rita von BUren, BUro: Pfistergasse 24, 4800 Zofingen
Postadresse: MUhlethalstrasse 89, 4800 Zofingen
info@pfarreisekretaerinnen.ch

Offnungszeit: Mittwochvormittag
Marz 2023
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