
 

 

KATHOLISCHER FRAUENBUND BASEL-STADT 
 

 
Aufgrund der Pensionierung der jetzigen Stelleninhaberin sucht der Katholische Frauenbund 
Basel-Stadt per 1. August 2024 eine flexible und selbständige 
 

Leiterin Verbandssekretariat (40%) 
 

Der Katholische Frauenbund ist ein Ort für Frauen aus Basel-Stadt und Umgebung, die auf 

der Suche sind nach spiritueller Nahrung und persönlicher Begegnung. 

Sie sind für die Führung und Organisation des Sekretariats verantwortlich. 

Sie sind unser sympathischer Erstkontakt am Telefon, per Mail und vor Ort. 

Sie bereiten Sitzungen vor und schreiben Protokolle. 

Sie halten Daten aktuell und unterhalten unsere Webseite. 

Sie organisieren Veranstaltungen und Treffen. 

Sie sind unsere professionelle Allrounderin. 

 
Wir erwarten: 

• eine kaufmännische Ausbildung und Berufserfahrung 

• Sicherheit im Umgang mit modernen IT-Anwendungen 

• stilsicheres Deutsch für Korrespondenz und Verfassen von Berichten 

• Kommunikationsfähigkeit und Interesse am Engagement für Frauen 

• christliche Werte sind Ihnen wichtig 
 
Wir bieten: 

• eine sinnvolle Tätigkeit mit der Möglichkeit zu Teilzeit-Homeoffice 

• eine angenehme Zusammenarbeit mit den Vorstandsfrauen 

• Weiterbildung 
 
Weitere Auskünfte erteilt Ihnen die jetzige Stelleninhaberin Rita Giger, 061 272 35 44. 
 
Schriftliche Bewerbungen richten Sie bitte bis 27. Dezember 2023 an Christel Jost, 
Präsidentin KFB, Nonnenweg 21, 4055 Basel oder christel.jost@frauenbund-basel.ch 
Bewerbungsgespräche 25. Januar 2024 nachmittags. 
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